
入札説明書 

 

 山梨県立中央病院が発注する山梨県立中央病院清掃業務委託に係る「一般競争入札」公告に基づく入札

等については、関係法令に定めるもののほか、この入札説明書によるものとする。 

 

 １ 公告日   令和３年８月１３日（金） 

 ２ 入札に付する役務内容 

  (１) 役務の名称及び数量 山梨県立中央病院清掃業務委託 一式 

  (２) 履行場所  山梨県甲府市富士見一丁目１番１号 

山梨県立中央病院 

  (３) 履行期間  令和３年１０月１日から令和６年９月３０日まで 

  (４) 役務の仕様等 別添「山梨県立中央病院清掃業務標準仕様書」のとおり 

 ３ 入札に参加するために必要な資格等 

（１）医療関連サービスマーク制度（財）医療関連サービス振興会）の院内清掃業務認定を取得していること。

（写し提出） 

（２）令和３年度における「山梨県物品等入札参加資格」に関する登録業種のうち“清掃”に係る入札参加資格

を有する者であること。 

（３）建築物における衛生的環境の確保に関する法律（昭和四十五年法律第二十号）第十二条の二第一項第

一号又は第八号に掲げる事業について山梨県知事もしくは山梨県甲府市長の登録を受けている者である

こと。 

（４）平成２８年４月１日以降において、山梨県内の２５０床以上かつ手術室を有する，当院と同様の病院の清掃

業務について，次のいずれかの期間を通じ元請負業者として履行実績を有する者。 

   履行実績は，対象病院の外来及び病棟の全域を履行した場合に限るものとし、書類提出時に履行期間 

   を完全に満たしていること。  

    また、受託者は履行先が発行する実績証明書（様式，別紙３）を契約書の写しとともに提出すること。なお、

実績証明書は最新の実績に関するものとし、証明書にて封筒に入れ封印されたものを提出すること。 

ア． １箇所の病院の清掃業務について 2年以上。 

イ． 異なる２箇所以上の病院の清掃業務についてそれぞれ 1年以上。 

（５）令和２年度労災保険確定申告の写しの提出ができる者であること。 

（６）平成３１年４月１日から令和３年３月３１日までの３年間において、従業員の給料又は賃金の未払い等不誠

実な行為がない者であること。 

（７）医療法施行規則（昭和二十三年厚生省令第五十号）第九条の十五に規定する基準に適合する者である

こと。 

（８）役務の性質上、緊急時等に速やかな対応がとれるように山梨県内に本店又は営業所、支店がある者で 

あること。 

（９）この公告の日から入札の日までの間に山梨県から「山梨県物品購入等契約に係る指名停止等措置要領」 

に基づく指名停止を受けている日が含まれている者でないこと。 

 （１０）本業務の施行にあたり、施行の確実性を保証または証明するに必要な下記書類。 

     ア．業務上の自己の賠償責任保険に加入していることを証する書類の写し、及び本業務受託後すみやか

に保険範囲を変更する旨の誓約書。 



     イ．清掃業務実施体制図および緊急時連絡体制図。 

     ウ．作業人員想定表に沿った作業自員配置表。 

     エ．作業員が臨時欠勤した場合の対応マニュアル。 

     オ．年間業務予定表。 

     カ．10 月の月間作業予定表。 

     キ．社内における病院清掃研修のプログラム及びその内容又はテキスト。 

     ク．感染管理マニュアル。 

     ケ．社内の針刺し事故防止マニュアル，針刺し事故発生時の対応マニュアル。 

      （一般的な社内マニュアル及び本仕様書第 3章の内容を網羅した当院用業務マニュアル） 

     コ．直近 1年間に実施した作業員の研修に係る実施内容報告書。 

前年度当院の受託者である場合は、当院における実績を報告すること。 

     サ．研修実施計画書及びその内容・研修時間（受講予定者名簿共）。年間を通じて適時スキルアップのた

めの研修を実施すること。 

     シ．業務に使用する電気使用機器のリストおよびごみ運搬台車等大型機器。 

     ス．年間を通じ業務に使用する上記以外の器材リスト及び消耗品のリスト。 

     セ．誓約書（別紙２） 

（１１）落札後業務開始までに提出を要する必要書類（提出先 施設管理担当 1 部） 

     ア．業務に従事する予定者の健康状態証明書類。 

     イ．1 年以内に行った作業員の健康診断結果の状況報告書及び各人の診断書の写し。 

     ウ．各業務従事者の一日の作業工程表（平日用，休日用等の別に各々必要。ただし、病棟で共通の場合

は共通職場を明示し、同一として良い） 

     エ．作業別受託金額内訳書。 

     オ．下請け業務内容ごとの下請け業者リスト。 

     カ．清掃業務監督者，責任者，副責任者の清掃業務従事経歴書，雇用を証明する公的機関の発行する書

類の写し，資格要件を証する書類の写し。 

     キ．第 2 章 5 項 個人情報の秘密保持に係る誓約書 

     ク．医療関連サービスマーク制度に係る病院清掃受託責任者証の写し（原則として現場監督者） 

  

 ４ 入札参加資格の確認 

   入札参加を希望する者は、入札参加資格を有することを証明するため、別紙様式１「入札参加資格

確認申請書」（以下「申請書」という。）を提出し、入札参加資格の確認を受けなければならない。  

  (１) 提出期間 令和３年８月１６日（月）から令和３年９月１０日（金）までの午前９時から午後４

時まで（正午から午後１時までの間を除く） 

  (２) 申請書等の提出は、郵便もしくは持参によるものとする。 

    ※郵便の場合は必着のこと 

  (３) 提出場所 山梨県立中央病院企画経理課施設管理担当 

         山梨県甲府市富士見一丁目１番１号  

                  電話 ０５５－２５３－７１１１（代表） 内線２１３１ 

  (４) 入札参加資格確認の結果は、令和３年９月１７日（金）までに書面により通知する。 

  (５) その他 

   ①提出期限後の申請書等の差し替え、再提出は認めない。  



   ②提出された申請書等は、当役務の入札参加資格確認及び履行確認検査のために使用し、それ以外

の目的では使用しない。 

    ③提出された申請書等は、返却しない。 

    ④返信用封筒を申請書と併せて提出すること。（「速達」扱いとして切手を貼付し、返信先を担当

部署・担当者まで記載すること。） 

 

 ５ 入札参加資格がないと認められた者に対する理由の説明 

  (１) 入札参加資格がないと認められた者は、その理由について説明を求めることができる。 

  (２) 説明を求める場合は、令和３年９月１７日（金）ＰＭ５：００までに院長宛の書面（様式は自由）

を、山梨県立中央病院事務局企画経理課施設管理担当に持参して行わなければならない。なお、郵

送又は電話によるものは受け付けない。 

  (３) 理由の説明は、令和３年９月２１日（火）までに書面により回答する。 

 

 ６ 入札説明会実施日及び場所 

   実施しない。 

 

  ７ 入札及び開札の日時、場所 

  (１) 実施日  令和３年９月２２日（水）午前１０時３０分 ～  

  (２) 場所   山梨県立中央病院 ２階 多目的ホール 

         山梨県甲府市富士見一丁目１番１号 

  (３) その他   入札執行に当たっては、院長から入札参加資格のあることを確認された旨の通知書

の写しを持参すること。持参がない場合には入札参加は認めないものとする。 

          また、郵送，電話，電報，ファクシミリ，その他の方法による入札は認めない。 

 

 ８ 入札及び開札の立ち会い 

   入札及び開札の立ち会いについては、入札者又はその代理人をもって行う。 

   なお、代理人が立ち会う場合については、様式４の入札者の委任状を持参すること。 

 

９ 入札方法等 

  (１) 入札者又はその代理人は、本入札説明書、仕様書及び別添契約書（案）（以下「説明書等」とい

う。）を熟読の上、入札を行う。なお、入札後、説明書等についての不知または不明を理由として異

議を申し立てることはできない。 

   (２) 落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当する額を加

算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって

落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、

見積もった金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

  (３) 開札をした場合において、入札者又はその代理人の入札のうち、予定価格の制限の範囲内の価格

の入札がないときは、再度の入札をする。 

  (４) 入札の回数は２回を限度とし、落札者がないときは最低入札価格者と協議する。 

 

１０ 入札の無効 



  (１) 次の者の入札書は、無効とする。 

   ① 入札公告に示した入札参加資格のない者の行った入札。 

   ② 入札者に求められる義務を履行しなかった者の行った入札。 

   ③ 入札に関して不正の行為があったとき。 

   ④ 入札条件に違反したとき。 

  (２)  入札書が無効となった者は、当該入札に再度参加することはできない。 

 

１１ 落札者の決定方法 

  (１) 入札公告に示した役務を履行できると院長が認めた入札者であって、契約事務取扱規程第八条第

一項の規定により定められた予定価格の範囲内で最低価格をもって有効な入札を行った者を落札者

とする。ただし、落札者となるべき者の入札価格によっては、その者により当該契約の内容に適合

した履行が為されないおそれがあると認められるとき又はその者と契約を締結することが公正な取

引の秩序を乱すこととなるおそれがあって著しく不適当であると認められるときは、予定価格の制

限の範囲内の価格をもって入札した他の者のうち最低の価格をもって入札した者を落札者とするこ

とがある。 

    (２) 落札者となるべき同価の入札をした者が、２人以上あるときは、直ちに当該入札者に対しくじを

引かせ、落札予定者を決定するものとする。 

    (３) (２)の同価の入札をした者のうち、出席していない者があるときは、入札執行事務に関係のない

職員に、これに代わってくじを引かせ落札予定者の決定をするものとする。 

 

１２ 入札保証金 

   地方独立行政法人山梨県立病院機構契約事務取扱規程第７条第１項第２号の規定により免除する。 

 

１３ 契約保証金 

地方独立行政法人山梨県立病院機構契約事務取扱規程第２５条の規定により、契約金額の１００分

の１０以上とする。ただし、入札結果において、落札業者が同規程第２６条の規定に該当すると認め

られる場合、これを免除する。 

 

１４ 入札者に求められる義務 

（１）この入札に参加を希望する者は、申請書等提出した書類について、説明を求められたときは遅

滞なくこれに応じなければならない。 

  （２）低入札価格調査の対象となった入札者は、当該調査の実施に当たり必要となる資料等の提出 

    を求められたときは、遅滞なくこれに応じなければならない。 

 

１５ 契約書の作成等 

   (１) 契約手続きにおいて使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨とする。 

  (２) 契約条項は、別紙契約書（案）のとおりとする。 

 

１６ その他 

(１)当役務は、「地方独立行政法人山梨県立病院機構会計規定第４１条第２項」に基づく委託契約で

あり、翌年度以降、当該契約に係る歳入歳出予算が成立しなかった場合は、当該入札による契約は



解除する。 

(２) 入札者若しくはその代理人または契約の相手方が本件入札に関して要した費用については、すべ

て当該入札者若しくはその代理人または契約の相手方が負担するものとする。 

（３）税法の改正により消費税等の税率が変動した場合、改正以降における業務に対する消費税等相当

額は、変動後の税率により計算するものとする。 

（４）その他不明な点は、次に照会すること。 

    山梨県立中央病院企画経理課施設管理担当 

      山梨県甲府市富士見一丁目１番１号  

            電話 ０５５－２５３－７１１１（代表） 内線２１３１ 

 

 

 

 

  



様式１ 

 

入札参加資格確認申請書 

 

                            令和  年  月  日 

 

 

地方独立行政法人山梨県立病院機構 

山梨県立中央病院長 中込 博 殿 

 

                   住   所 

                    

                   代表者氏名             印 

 

 次の一般競争入札に参加する資格について、確認されたく関係資料を添えて申請します。 

 

 １ 公告日  令和３年８月１０日（火） 

 ２ 役務の名称 山梨県立中央病院清掃業務委託 一式 

 ３ 履行期間  令和３年１０月１日から令和６年９月３０日 

 ４ 履行場所  山梨県甲府市富士見一丁目１番１号  

         山梨県立中央病院 

５添付資料                                   

① 入札説明書３（１）に定められた資格を有することを証した書類の写し 

② 入札説明書３（２）に定められた登録を受けていることを証した書類の写し 

③ 入札説明書３（３）に定められた登録を受けていることを証した書類の写し 

④ 役務の履行等申立書（様式２） 

⑤ 賃金未払い等がない旨の申立書（様式３） 

⑥ 返信用封筒（速達扱い） 

    ※１ 入札説明書３（２）により申請中の者は、当該入札参加資格審査申請書の写しを添付すること。

この場合、令和３年９月１０日午後４時までに、資格を有することを証した書類の写しを提出す

ること。 

     

  



様式２ 

                                                            令和  年  月  日 

 

地方独立行政法人山梨県立病院機構 

山梨県立中央病院長 中込 博 殿 

 

                                   住    所 

                                   商号又は名称 

                                   代表者氏名                           印 

 

役 務 の 履 行 等 申 立 書 

  申請者は、次の一般競争入札に係る役務について、提示された仕様のとおり確実に履行できることを申

し立てます。 

  

 １ 公告日  令和３年８月１０日（火） 

 ２ 役務の名称 山梨県立中央病院清掃業務委託 一式 

 ３ 履行期間  令和３年１０月１日から令和６年９月３０日 

 ４ 履行場所  山梨県甲府市富士見一丁目１番１号  

山梨県立中央病院 

 

添付資料 

 １ 会社案内（設立年月日、資本金、従業員数、経歴（沿革）、業務内容等） 

 ２ 入札説明書３（３）に記載されている実績が証明できる契約書の写し 

 ３ 入札説明書３（４）に記載されている申告書の写し 

 ４ 役務履行確認書（別紙１） 

  ５ 本件役務の作業従事予定者名簿（氏名、住所、年齢、性別、経験年数等） 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式３ 

                                                           令和  年  月  日 

 

 

地方独立行政法人山梨県立病院機構 

山梨県立中央病院長  中込 博 殿 

 

                                   住    所 

                                   商号又は名称 

                                   代表者氏名                           印 

 

 

申    立    書 

 

 

  申請者は、次の一般競争入札に係る役務について、平成３０年４月１日から令和３年３月３１日までの

３年間において、従業員への給料又は賃金の未払い等、不誠実な行為がないことを申し立てます。 

 

 １ 公告日   令和３年８月１０日（火） 

 ２ 役務の名称 山梨県立中央病院清掃業務 

 ３ 履行期間  令和３年１０月１日から令和６年９月３０日 

 ４ 履行場所  山梨県甲府市富士見一丁目１番１号 

         山梨県立中央病院 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙１ 

役務履行確認書 

 

 山梨県立中央病院清掃業務委託に係る入札について、次のとおり応札します。 

 なお、契約後の履行にあたっては、提出した資料の内容に基づき、誠実に対応することを確約します。  

 

会社代表者氏名              印 

 

  この件に関する責任者氏名 

  連絡先  TEL：                    FAX： 

 

１ 緊急の措置を要する場合の体制について（入札説明書３（１０）イに記載） 

   緊急時連絡体制表については別紙のとおり（様式は任意とする。） 

   ※社内での連絡・応援体制の他、現場での連絡体制が確認できるものであること。 

 

２ 役務履行体制について 

役務履行体制表については別紙のとおり（入札説明書３（１０）イに記載） 

  ※具体的な履行を想定のうえ、各作業の実施対応者を明確にするとともに、日常清掃については、各

清掃箇所の作業員配置及び作業時間帯等を考慮にいれること。また、各作業の作業量見込みについて、

延作業時間を１人日あたり８時間として換算のうえ表記するものとし、必要と考える適正作業員数に

ついても併せて記載すること。（様式は任意とする。） 

 

 

※入札参加資格確認申請時に上記について確認する場合があるので、関係書類を持参すること。  

  



入 札 参 加 資 格 確 認 結 果 通 知 書 

 

 

                                                         令和  年  月  日 

  

 

                      殿 

 

                                            地方独立行政法人山梨県立病院機構 

山梨県立中央病院長 中込 博 

 

 

  令和  年  月  日に提出された「入札参加資格確認申請書」により、入札参加資格があるものと

確認しましたので通知します。 

 

 

 

 

 

  



 

入 札 参 加 資 格 確 認 結 果 通 知 書 

 

 

                                                          令和  年  月  日 

 

 

                                  殿 

 

 

                                            地方独立行政法人山梨県立病院機構 

山梨県立中央病院長 中込 博 

 

 

  令和  年  月  日に提出された「入札参加資格確認申請書」により、確認したところ、次の理由 

 

により入札参加の資格がないものと判断したので通知します。 

 

 

    【理 由】 

 

 

 

  



役務履行体制等に関する具体的審査について 

 

役務履行確認書について 

○本社または県外の事業所で入札参加資格の登録をしている場合であって、実際に委託業務を履行するの

が県内の支店又は営業所である場合は、委託業務の履行に実際に関与する県内支店、営業所において、当

該基準を満たしているかどうかを具体的に判断する。 

○役務履行体制について 

 県内支店、営業所が委託業務を履行する場合は、支店・営業所名を明らかにするとともに、支店、営業

所の従業員名簿を提出させる。 

  役務履行体制表については、実際の委託業務履行を想定し、作成すること。 

 院内における作業員間の連絡・指示体制、院外における社内の連絡・指示体制、応援体制が確認できる

ように作成すること。 

 

 


